附件1 

	岗位名称
	人数
	工作内容及要求
	工作地点

	会议室保洁员
	1
	负责会议室卫生、会前准备、会议室设备整理、日常维护
	尚能楼B楼5楼 

	实训室管理岗位
	1
	负责（植物组织培养实训室、模型材料实训室和植物标本实训室）仪器整理、卫生打扫及日常实验的数据记录与维护
	尚能楼B楼5楼 

	植物园管理岗位
	1
	温室管理与日常生产、养护
	植物园

	植物园管理岗位
	1
	盆景养护与管理包含园内环境整治等
	植物园

	实训室管理员
	1
	负责动物微生物实训室、动物检疫检验实训室、兽医基础实训室、宠物诊疗实训室、宠物美容实训室、精密仪器室（包括X光机室）仪器整理与维护、卫生打扫及实验室使用记录登记
	尚能楼B楼 3楼  
 

	实训室管理员
	1
	负责园林制图室1、2；园林手工制图室1,2等机房开门、锁门、卫生保洁、仪器整理与保管
	尚能楼B楼  4楼、5楼
 

	实训室管理员
	1
	负责006、007多媒体教室开门、锁门、卫生保洁、仪器整理与保管
	006、007 

	教学助理
	1
	负责各类考试报名、教材发放、表格统计等
	系办公室

	学工助理
	1
	负责整理系部奖助学金、评奖评优材料、学生管理材料等
	系团总支办公室


园林系、生物技术系勤工俭学岗位登记表
